附件3

本科学历教育网上报名和学费报销流程

第一步，了解要求。下载手机“杭工e家”APP注册工会会员后点击“学历教育”板块进行报名和学费报销，认真查看报名须知和报销须知有关要求。
第二步，报送审核。符合条件的职工可在报名网站（http://sdx.hzgh.org/）下载报名表和报销审批表并如实填写并由所在单位工会盖章、工会主席签字才可生效。
第三步，网上报名。登录“杭工e家”APP，点击“学历教育”选择报考院校点击“我要报名”，将身份证（正反面）、劳动合同、报名表、最高学历、杭州社保证明（连续6个月社保局盖章）等（以上均为原件照片）资料拍照上传到报名平台上。
第四步，等待审核。上传材料经审核符合要求的，市总工会将在“杭工e家”APP上进行确认。
第五步，入学考试。报考的职工须参加成人高考或学校组织的入学考试，成绩达到录取线的被正式录取。
第六步，认真学习。被录取的职工先自行垫付学费，在所报院校认真就读，修完所有课程学分，成绩合格者由就读院校颁发本科学历证书。
第七步, 兑现资助。登录“杭工e家”APP，点击“学历教育”选择“在线报销”，将身份证（正反面）、劳动合同、报销审批表、毕业证书、学费发票（收据）原件、杭州社保证明（连续6个月社保局盖章），本人银行卡等（以上均为原件照片）资料拍照上传到报销平台上。上传材料经审核符合要求的，报销学费将直接打入本人银行卡。


